SO GD&PT PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PONG PHU Pjc lap - Tw do - Hanh phic
S6:452/QD-THPT DP Péng Phii, ngay 22 thang 10 nim 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quén ly va sir dung con diu
cia Truong Trung hoc pho théng Pong Phi

HIEU TRUONG TRUONG THPT PONG PHU
Cén cir Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phii vé quan
Iy va sir dung con ddu;
Céin cit Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 03 thdang 5 ndm 2020 cua Chinh phu
vé cong tdc van thu;
Céin cit Cong vin s6 288/CAT-PCO6 ngay 14/7/2025 ciia Cong an Tinh Déng
Nai vé viéc huéng dan co quan, t6 chitc, cd nhdn trong cong tdc quan Iy, st con
ddu;
Can cu‘ Céng van s6 149/SGDDT-VP ngay ]4/7/2025 cua So GD-DT Iin

Dong Nai vé viéc quan 1y, sir dung con ddu sau sdp xép lai don vi hanh chinh c
tinh;

Qs

Céin cit Cong vin sé6 887/SGDPT-VP ngay 14/8/2025 cia S¢ GD-DT tinh
Déng Nai vé viéc trién khai hudng dan trong cong tde quan Iy, si dung con dau;

Céin cir Quyét dinh s6 1791/0P-SGDPT ngay 21/10/2025 cia S¢ GD-PT tinh
Déng Nai vé viéc Ban hanh Quy dinh chitc néng, nhiém vu, quyén han va co cau té
chirc cua truong THPT Déng Phii true thude So Gido duc va Dao tao;

Xét dé nghi cia t6 Vin phong nha truong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché quan 1y va st dung con
dAu cua Truong Trung hoc phd théng Pong Phu.

Pidu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc cé nhén, bd phan co
lién quan chiu trach nhiém thyc hién nghi€ém tac Quy ché ban hanh kém theo.

Didu 3. Té trudng td Vin phong, td chuyén mén, cac t chirc va cac bo phan
¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- VP-S& GDPT (dé b/cao)
- Luu: VT.




QUY CHE
Quin 1y va sir dung con diu cia Trwong Trung pho thong Pong Phi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-THPT DP ngay 22 thang 10 nam 2025
ciia Hiéu truong Trueong trung hoc phé théng Péng Phi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéul. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, st dung, bao quan va giao ndp con
d4u cua Truong Trung hoc phd thong Pong Phu.

Piéu 2. Nguyén tic st dung con diu

1. Chi duogc st dung con dAu khi c6 chire nang, nhiém vu rd rang.

2. Viée sir dung con diu phai dung tham quyén, muc dich va quy dinh ctia phap
luét.

3. Mdi van ban, gidy to phai duoc dong dau dung vi tri, diing quy cach.
4. Khong giao con dau cho ngudi khong ¢o trach nhiém quan ly.
_ChuongDl x
QUAN LY VA SU DUNG CON DAU
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Diéu 3. Giao nhiém vu quéan ly con dau

1. Quy ché ap dung dbi véi con du cuia nha truong, giao cho Vian thu chiu
trach nhiém truc tiép quan 1y va bao quan con dau truong THPT DPbng Phil.

2. Céc loai ddu khac, diu mat khong thudce déi tuong ap dung cia Quy ché
nay.

3. Bao quan an toan, st dung con ddu cia co quan, td chirc tai tru sé co
quan, to chirc.

4. Chi giao con dau ciia co quan, td chirc cho nguoi khac khi duoc phép
bang vin ban ctia ngudi co thAm quyén. Viéc ban giao con diu ciia co quan, t6

chire phai duoc 1ap bién ban hodc ky vio s giao nhan con dau.



5. Phai truc tiép déng dau, ky so vao van ban do co quan, to chirc ban hanh
va ban sao van ban.

6. Chi duoc dong déu, ky sb cia co quan, td chtc vao vin ban da co chir ky
clia ngudi c6 thAm quyén va ban sao van ban do co quan, to chirc truc ti€p thuc
hién.

7. Nguoi duoc giao quan 1y con dau phai dam bao an toan tuyé€t doi, khong

dé mét, hu hong hoic bi loi dung dé sir dung sai quy dinh.
Diéu 4. Sir dung con diu
1. Chi dugc dong dAu véo van ban, giéy to do Hiéu truong hodc ngudi duoc

ly quyén ky.

2. Con diu chi dugc str dung trong gid hanh chinh, trir truong hop dac biét

do Hiéu trudng quyét dinh.

ky hop 1€.
Piéu 5. Bio quan con diu
1. Con diu phai dé trong hop riéng, khoa can than, dat tai noi an toan.

2. Khi giao, nhén con dau phai 14p bién ban rd rang, ky giao nhan vao so6
giao nhan con dau c6 xac nhén cua lanh dao.

Pidu 6. Giao ndp con diu va gidy chirng nhan miu diu

Trudng hop nha truong giai thé, sap nhap, tam dung hodc cham dut hoat
dong, phai ndp lai con ddu va gidy chimg nhan mau diu cho co quan c6 thim
quyén theo quy dinh.

) Chuong III
TRACH NHIEM VA XU LY VI PHAM

Diéu 7. Trach nhiém cia cac ca nhin, don vi
1. Nguoi ky van ban phai kiém tra noi dung truéc khi yéu cau dong dau.

2. Nguoi quan Iy con diu chi dugc dong d4u khi van ban hop 1¢ va dang quy
trinh.

Piéu 8. Xir Iy vi pham



¥
Ca nhan, td chirc vi pham quy dinh vé quan ly va st dung con dau s& bi xu

1y theo quy dinh cua phép luat va quy dinh no1 bd cua truong.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 9. T chirc thuc hién

1. Hiéu trudng cé trach nhiém chi dao, kiém tra viéc bao quan va sir dung
con dau, thiét bi luu khoa bi mat ctia nha trudng theo ding quy dinh ctia phap luét
vé quan ly va st dung con dau.

2. Van thu nha trudng phai chiu trach nhiém trude Hidu truong vé viée quan
Iy va st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat da duoc giao.

3. Cac b0 phan, ca nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién nghiém tuic.
Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 kho khin, vuéng méc, phan dnh vé T6 Vin
phong dé kip thoi diéu chinh.

4. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./.



